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CONVOCATORIA PARA LA VINCULACIÓN FORMATIVA DE ESTUDIANTES EN 
PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSTGRADO A TRAVÉS DE PRÁCTICAS 

LABORALES O JUDICATURA EN LA SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO 
FAMILIAR PARA EL PRIMER SEMESTRE DEL 2026. 

 
 

 

I. CRONOGRAMA. 
 

De acuerdo con el cronograma “ANEXO 1”, se encuentra abierta la convocatoria para 
que estudiantes avalados por las respectivas Instituciones Educativas o Instituciones de 
Educación Superior (Instituciones técnicas profesionales, instituciones universitarias, 

escuelas tecnológicas o Universidades), se postulen para iniciar las prácticas laborales 
y judicaturas en el primer semestre del año 2026, en la Superintendencia del Subsidio 

Familiar. 
 
Sólo se tendrán en cuenta las postulaciones realizadas dentro de las fechas establecidas 

en el cronograma adjunto y por los canales allí indicados. Las prácticas laborales y las 
judicaturas en la entidad serán de carácter Ad- Honorem. 

 
II. DIRIGIDA A: 

 
Personas mayores de 18 años que se encuentren en programas de formación técnicos, 
tecnólogos, profesionales universitarios en pregrado y posgrado, quienes dentro de sus 

planes académicos tengan como requisito el desarrollo de prácticas laborales o 
judicatura para su titulación o donde la práctica laboral hace parte de la malla curricular 

del programa académico. 
 
Nota: Para el caso de los adolescentes entre los 15 y 17 años, se requiere autorización 

del Ministerio de Trabajo para vincularse a la práctica de acuerdo con, lo establecido en 
la Resolución No.3546 de 2018 y modificada por la Resolución No.623 del 2020, 

expedidas por el Ministerio del Trabajo. Esta autorización deberá presentarse si el 
estudiante es seleccionado para ocupar una plaza de práctica. 
 

III. PLAZAS DISPONIBLES Y FUNCIONES. 
 

Las plazas disponibles para prácticas laborales y judicatura se pueden ver 
detalladamente en el “ANEXO 2” de la presente convocatoria y las correspondientes 
funciones en el “ANEXO 3”. 

 
IV. REQUISITOS PARA POSTULACIÓN. 
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De acuerdo con los lineamientos establecidos en el artículo 14 de la Resolución No. 

0097 del 3 de febrero de 2026, de la Superintendencia del Subsidio Familiar, los 
requisitos para la postulación de los estudiantes son: 

 
Para prácticas laborales: 
 

• Certificado de terminación de materias 
• Hoja de vida formato único 

• Fotocopia de la cédula de ciudadanía 
• Certificado de la afiliación al sistema de seguridad social en salud. 
• Adjuntar carta de postulación expedida y firmada por el funcionario competente 

de la Instituciones educativas o de Educación Superior, en la cual se indique que 
el estudiante se encuentra apto para realizar las practicas, indicando a su vez los 

siguientes datos: nombre completo, identificación, cargo, teléfono de contacto y 
correo electrónico, del monitor designado para la práctica laboral, intensidad 
horaria semanal y tiempo de duración de la práctica.  

 
Para Judicatura Ad-honorem: 

 
• Certificado de terminación de materias 

• Certificado de terminación del Consultorio Jurídico. 
• Hoja de vida formato único 
• Fotocopia de la cédula de ciudadanía 

• Certificado de la afiliación al sistema de seguridad social en salud. 
 

Adjuntar carta de postulación expedida y firmada por el funcionario competente de la 
Instituciones educativas o de Educación Superior, en la cual se indique que el estudiante 
se encuentra apto para realizar la judicatura, indicando a su vez los siguientes datos: 

nombre completo, identificación, cargo, teléfono de contacto y correo electrónico. 
 

Cabe precisar que el estudiante interesado deberá postularse a una única plaza de las 
publicadas. En todo caso, la entidad lo asignará a la plaza que considere, de acuerdo 
con las necesidades institucionales. 

 
En el evento que queden una o varias plazas desiertas, la Secretaria General por 

necesidades del servicio podrá proveerlas con aspirantes que queden en lista de las 
diferentes plazas. Los estudiantes que se encuentren interesados pueden enviar la 
respectiva documentación a los correos electrónicos: jmartinezf@ssf.gov.co y 

Luisa.acostao@ssf.gov.co  
 

mailto:jmartinezf@ssf.gov.co
mailto:Luisa.acostao@ssf.gov.co
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V. CRITERIOS DE SELECCIÓN. 
 

Para el proceso de selección se tendrán en cuenta los siguientes aspectos: 
 

a) Cumplimiento de requisitos de la formación académica. 
b) Resultado de la prueba de aptitudes y de conocimiento básico de la formación 
académica. 

 
VI. CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 
En el evento en que exista un número mayor de postulantes a las plazas vacantes por 
dependencia y los mismos cumplan con los criterios de selección, será necesario aplicar 

los criterios de desempate establecidos en la Resolución No. 0097 del 3 de febrero de 
2026, emitida por la Superintendencia del Subsidio Familiar. 

 
VII. PROCESO DE VINCULACIÓN FORMATIVA 
 

Una vez cumplidos con los criterios relacionados anteriormente y seleccionado el 
estudiante, el Grupo de Gestión del Talento Humano procederá con la revisión y 

validación de antecedentes (Procuraduría, Contraloría, Policía, etc), seguido de la 
proyección del acto administrativo para la vinculación formativa del estudiante. De igual 

manera se procederá con la afiliación a la administradora de riesgos laborales ARL, el 
día anterior al inicio de la práctica o judicatura. 
 

Para dar inicio con la práctica laboral, tanto el estudiante como el monitor por parte de 
la Universidad o Institución educativa y tutor por parte de la Superintendencia del 

Subsidio Familiar, firmarán la respectiva acta de inicio, por medio de la cual se indicará 
el tiempo y las actividades a desarrollar dentro de la dependencia asignada. 
 

Para dar inicio a la judicatura, se suscribirá acta de posesión. Una vez finalizada la 
práctica, el tutor asignado por parte de la dependencia de la Superintendencia del 

Subsidio Familiar en la cual se vinculó de manera formativa el estudiante, deberá allegar 
al Grupo de Gestión del Talento Humano la certificación con los respectivos soportes de 
la práctica desarrollada por el estudiante asignado. 

 
REMISIÓN REGULATORIA: los aspectos no regulados en la presente convocatoria se 

remitirán al capítulo III de la Resolución No. 0097 del 3 de febrero de 2026, expedida 
por la Superintendencia del Subsidio Familiar.  
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CRONOGRAMA  

 

1° CONVOCATORIA 2026-01 PARA LA VINCULACIÓN FORMATIVA DE ESTUDIANTES EN 

PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSTGRADO, A TRAVES DE PRÁCTICAS PRACTICAS 

LABORALES Y/O JUDICATURA EN LA SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR. 

 

 

ACTIVIDAD 

 

FECHA 

 

MEDIO DE PUBLICACIÓN O 

COMUNICACIÓN/ LUGAR O 

PLATAFORMA DIGITAL. 

 

Publicación de la 

convocatoria. 

10 al 18 de febrero 

de 2026 

1. Página web de la entidad: 

https://www.supersubsidio.gov.co/ 

Y redes sociales 

 

Recepción de las 

postulaciones: 

19 al 23 de febrero 

de 2026 

 

Las postulaciones de los estudiantes se 

recibirán en los Correos electrónicos: 

jmartinezf@ssf.gov.co y 

Luisa.acostao@ssf.gov.co  
Evaluación de 

requisitos de 

postulación. 

 

24 y 25 de febrero 

de 2026 

 

N/A 

Publicación de 

admitidos para 

prueba escrita. 

26 de febrero de 

2026 

La lista se informará al correo electrónico 

reportado por cada admitido y publicará en 

la página web de la entidad. 

Citación al correo electrónico del estudiante 

de la fecha, hora para la prueba escrita. 

Prueba de aptitudes 

y de conocimiento 

básico de la 

formación 

académica. 

 

02 y 03 de marzo de 

2026 

Prueba Escrita 

Publicación de la 

lista de 

seleccionados con 

asignación de 

plazas. 

 

05 de marzo de 

2026. 

La lista se comunicará al correo electrónico 

reportado por cada seleccionado y en la 

página web de la entidad. 

 

 

mailto:jmartinezf@ssf.gov.co
mailto:Luisa.acostao@ssf.gov.co
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ANEXO 2 - PLAZAS 

 

 

CONVOCATORIA 2026 - I PARA LA VINCULACIÓN FORMATIVA DE ESTUDIANTES EN PROGRAMAS 
DE PREGRADO Y POSTGRADO, A TRAVES DE PRÁCTICAS PRACTICAS LABORALES Y/O 

JUDICATURA EN LA SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR  

DEPENDENCIA  
FORMACIÓN 
ACADEMICA 

MODALIDAD CANTIDAD DE 
PLAZAS 

 

Despacho 

Ingeniería de Sistemas Práctica 1  

Contaduría Práctica 1  

Derecho Judicatura 1  

Superintendencia Delegada 
para Estudios Especiales y 
Evaluación de Proyectos 

Ingeniería Industrial Práctica 1  

Superintendencia Delegada 
Para la Gestión 

Contaduría pública Práctica 3  

Superintendente Delegada 
para la Responsabilidad 
Administrativa y las Medidas 
Especiales 

Contaduría pública Práctica 1  

Derecho Judicatura 3  

Oficina Asesora Jurídica 

Administración de 
empresas 

Práctica 1  

Finanzas Práctica 1  

Derecho Judicatura 2  

Oficina Asesora de Planeación 

Ingeniería de Sistemas Práctica 1  

Técnicos o tecnólogos 
en archivística 

Práctica 1  

Oficina de Control interno 
Contaduría pública Práctica 2  

OTIC Tecnología en Sistemas Práctica 1  

Oficina de Protección al 
Usuario 

Técnicos o tecnólogos 
en archivística 

Práctica 2  

Derecho Judicatura 2  

Grupo de Gestión Financiera 

Administración de 
empresas - contaduría - 
Economía 

Práctica 1  
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Grupo de Gestión Contractual  

Técnicos o tecnólogos 
en archivística 

Práctica 1  

Derecho Judicatura 1  

Grupo de Gestión del Talento 
Humano 

Técnicos o tecnólogos 
en archivística 

Práctica 1  

Derecho Judicatura 1  

Grupo de Control Disciplinario 
Interno 

Derecho Judicatura 1  

Gestión Documental y 
Notificaciones 

Técnicos o tecnólogos 
en archivística 

Práctica 2  

 



 

 

 

 

SuperSubsidio                                                                                           Página | 1  

Dirección: Carrera 69 No. 25B - 44. Pisos 3, 4 y 7  

Edificio World Business Port 

Conmutador: (+57) (601) 348 78 00 

Línea Gratuita: (+57) 018000 910 110  

Correo institucional: ssf@ssf.gov.co 

 

CONVOCATORIA PARA LA VINCULACIÓN FORMATIVA DE ESTUDIANTES EN 
PROGRAMAS DE PREGRADO Y POSTGRADO A TRAVÉS DE PRÁCTICAS 

LABORALES O JUDICATURA EN LA SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO 
FAMILIAR PARA EL PRIMER SEMESTRE DEL 2026. 

 
 

ACTIVIDADES PARA DESARROLLAR POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES EN LAS 

PLAZAS PUBLICADAS 
 

  
DESPACHO SUPERINTENDENTE DEL SUBSIDIO FAMILIAR 

 

 
• Carrera Profesional requerida: Ingeniería de Sistemas 

• Modalidad: Practica 
• Actividades para ejecutar: 

 

- Apoyar la implementación y actualización de los recursos de redes y 
telecomunicaciones manteniendo disponibles la infraestructura y provisión de 

servicios de acuerdo con la normativa vigente.  
- Actualizar los procesos, procedimientos, planes y proyectos relacionados con los 

sistemas de información, aplicaciones y portales web, de acuerdo con la 
normatividad vigente y estándares de seguridad y privacidad de la información. 

- Contribuir desde el ámbito de su competencia en la identificación y ejecución de 

acciones para la mitigación de los riesgos institucionales.  
 

 
• Carrera Profesional requerida: Contaduría 
• Modalidad: Practica 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Apoyar en la recopilación y organización de información para auditorías 
financieras internas y externas,  

- Elaborar y estructurar información financiera según la normativa vigente y 

políticas institucionales. 
- Apoyar en la supervisión de los procesos de auditoría financiera y contable de 

acuerdo con estándares de calidad internos de la entidad u organización,   
- Preparar, gestionar   y   ayudar   en   la   elaboración   y   control   de   planes 

financieros y presupuestales de acuerdo con estrategias económicas y normativa 

vigente. 
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• Carrera Profesional requerida: Ingeniería Industrial 
• Modalidad: Practica 

• Actividades para ejecutar: 
 

 
- Trabajar en el análisis de datos para mejorar la toma de decisiones.  
- Proponer, implementar y desarrollar estrategias tendientes al mejoramiento del 

proceso de asistencia técnica de acuerdo con las normas y procedimientos 
vigentes. 

- Proyectar los documentos relacionados con la gestión del proceso de asistencia 
técnica bajo los parámetros de calidad y oportunidad previstos en las normas y 
lineamientos establecidos por la entidad. 

 
 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 
• Modalidad: Judicatura 
• Actividades para ejecutar: 

 
 

 
- Apoyar al Despacho de la Superintendencia del Subsidio Familiar con la 

realización de análisis y elaboración de documentos jurídicos en el marco del 
proceso de mejora normativa del sistema del Subsidio Familiar. 

- Proyectar la respuesta a peticiones, consultas y requerimientos formulados a 

nivel interno, por los organismos de control o por los ciudadanos, de conformidad 
con los procedimientos y normativa vigente; Las demás que le sean asignadas 

por el supervisor de la judicatura.  
 
 

SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA ESTUDIOS ESPECIALES Y 
EVALUACIÓN DE PROYECTOS 

 
• Carrera Profesional requerida: Ingeniería industrial 
• Modalidad: Práctica 

• Actividades para ejecutar: 
 

 
- Apoyo en la planeación,  
- apoyo en el seguimiento a la ejecución presupuestal del área y  

- apoyo en el seguimiento a los proyectos de inversión. 
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SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA GESTIÓN 

 
 

• Carrera Profesional requerida: Contaduría pública 
• Modalidad: Práctica 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Apoyar el seguimiento de la información contable y financiera reportada por las 

cajas de compensación familiar en el marco del cumplimiento de la circular 00008 
de 2025 con respecto a las estructuras de reporte de las cajas de compensación 
familiar en SIMON/SIGER.  

- Apoyar con la respuesta a derechos de petición presentados a la Delegada. 
- Apoyo en la elaboración del documento de investigación “informe de 

cumplimiento normativo frente a alertas generadas. 
 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 

• Modalidad: Judicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
 

- Apoyar en la emisión conceptos jurídicos y recomendaciones sobre los 
documentos, instrumentos y procedimientos desarrollados en el marco del 
proceso de modernización, con el fin de asegurar su viabilidad legal, técnica e 

institucional. 
- Apoyar la estructuración, elaboración, revisión y seguimiento jurídico de los 

procesos contractuales, incluyendo estudios previos, análisis normativo, minutas 
contractuales, observaciones y demás documentos requeridos en las etapas 
precontractual, contractual y post contractual. 

- Elaborar y emitir respuestas jurídicas claras, oportunas y debidamente 
sustentadas frente a las solicitudes y requerimientos formulados por las Cajas de 

Compensación Familiar, entes de control, personas naturales y dependencias 
internas de la entidad, en el marco del proceso de modernización del sistema de 
inspección y vigilancia, garantizando su coherencia con el ordenamiento jurídico 

vigente. 
 

Superintendente Delegada para la Responsabilidad Administrativa y las 
Medidas Especiales 

 

• Carrera Profesional requerida: Contaduría Pública 
• Modalidad: Practicante 



 

 

 

 

SuperSubsidio                                                                                           Página | 4  

Dirección: Carrera 69 No. 25B - 44. Pisos 3, 4 y 7  

Edificio World Business Port 

Conmutador: (+57) (601) 348 78 00 

Línea Gratuita: (+57) 018000 910 110  

Correo institucional: ssf@ssf.gov.co 

 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Apoyar en la conciliación y análisis de información financiera reportada por las 
Cajas de Compensación Familiar intervenidas o sujetas a vigilancia especial.  

- Apoyar en la revisión y análisis de estados financieros presentados por las Cajas 
objeto de medidas especiales.   

- Participar en la elaboración de informes de alerta sobre inconsistencias contables 

detectadas.  
- Apoyar en la digitalización y sistematización de documentos financieros 

requeridos para auditorías o investigaciones. 
 
 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 
• Modalidad: Judicante 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Proyectar actos administrativos de trámite para el impulso de las actuaciones 

administrativas de carácter sancionatorio. 
- Apoyo para la presentación de informes relacionados con el estado procesal de 

las actuaciones administrativas sancionatorias. 
- Proyección de respuestas a solicitudes que se interpongan en el marco de las 

actuaciones preliminares.   
- Realizar seguimiento a términos procesales y alertas de vencimiento.  
- Participar en la actualización de matrices de seguimiento de los casos. 

 
 

OFICINA ASESORA DE PLANEACIÓN 
 

• Carrera Profesional requerida: Ingeniería de Sistemas 

• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
 

- Apoyo en actualización modelo de gestión por procesos, Black Board, tableros 

de control, macros, optimización de procesos. 
 

• Carrera Profesional requerida: Técnico – Tecnólogo en archivística 
• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 
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- Apoyo en la organización de la documentación del área de acuerdo a la TRD 
respectiva. y de acuerdo a las normas. 

 
 

OFICINA ASESORA JURIDICA 
 

• Carrera Profesional requerida: Administración pública 

• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Actualización de procedimientos, control de riesgos, gestión de bases de datos. 

 

• Carrera Profesional requerida: Finanzas  
• Modalidad: Practicante 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Proyecto de inversión, seguimiento de indicadores de gestión, plan anual de 

caja. 
 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 
• Modalidad: Judicante 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Apoyo en emisión de conceptos, alimentar base de datos de relatoría, acciones 

de tutela 

- Seguimiento de procesos judiciales, apoyo en el trámite de procesos de cobro 
coactivo y doctrina.  

 

OFICINA DE CONTROL INTERNO 
 

• Carrera Profesional requerida: Contaduría pública 
• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Apoyar la revisión y análisis de información contable y financiera para los 

procesos de auditoría interna.      
- Apoyar la verificación sobre la razonabilidad de registros contables frente a las 

normas vigentes aplicables a la entidad.  

- Apoyar la elaboración de papeles de trabajo y matrices de seguimiento derivadas 
de auditorías, evaluaciones o informes de control interno.  
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- Apoyar en la revisión de soportes contables asociados a procesos presupuestales, 
contractuales y de tesorería, verificando el cumplimiento de lineamientos y 

procedimientos internos relacionados con la gestión financiera y contable. 
 

 
• Carrera Profesional requerida: Administrador de Empresas - 

Administración Pública - Economía - Ingeniería Industrial 

• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Apoyar la elaboración, actualización y control de documentos de la OCI y del 

Sistema de Control Interno (Procedimientos, manuales, caracterizaciones de 

procesos, formatos y demás documentos asociados al MECI y MIPG).  
- Apoyar la gestión documental física y digital del área de Control Interno, 

mediante la organización, archivo y digitalización de documentos, elaboración de 
actas, programación de reuniones y apoyo logístico.   

- Apoyar el seguimiento a los planes de mejoramiento institucional, consolidando 

información, verificando evidencias y actualizando matrices de seguimiento 
derivadas de auditorías internas y externas.  

- Apoyar la medición, seguimiento y evaluación de indicadores de gestión y riesgos 
de gestión, corrupción y cumplimiento, consolidando información, actualizando 

tableros de control y apoyando el análisis básico de resultados, conforme a las 
directrices de la Entidad y el DAFP.  
 

OFICINA DE PROTECCIÓN AL USUARIO 
 

• Carrera Profesional requerida: Técnico – Tecnólogo archivística 
• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Se requiere para apoyar la gestión documental, archivo y procesamiento de 

datos. 
 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 

• Modalidad: Judicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Gestión de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y felicitaciones 
- Gestión de expedientes físicos y digitales  

- Atención a la ciudadanía 
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- Actualización de registros y formatos en sistemas de gestión de calidad acorde 
a la normatividad vigente 

- Revisión y Construcción de líneas jurisprudenciales en materia de subsidio 
familiar 

- Proyección de documentos jurídicos. 
 

 

OFICINA DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 
 

• Carrera Profesional requerida: Técnico – Tecnólogo en sistemas  
• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Apoyo técnico y administrativo a los elementos tecnológicos de la entidad y sus 

respectivos sistemas de información. 
 

GRUPO DE GESTIÓN FINANCIERA – SECRETARÍA GENERAL 

 
• Carrera Profesional requerida: Administración-Contable-Economía 

• Modalidad: Practicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Organizar las carpetas del Drive. 
- Llevar actualizada la base de datos de pagos. 

- Cargar las Ordenes de Pago al SECOP. 
- Conciliaciones. 

 
GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL - SECRETARÍA GENERAL 

 

• Carrera Profesional requerida: Técnico – Tecnólogo archivística 
• Modalidad: Practicante 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Realizar organización de archivo del grupo de gestión contractual. 

 
 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 
• Modalidad: Judicante 
• Actividades para ejecutar: 

 
- Cierre de expedientes, revisión de liquidaciones y archivo. 
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GRUPO DE GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO - SECRETARÍA GENERAL 
 

• Carrera Profesional requerida: Técnico – Tecnólogo archivística 
• Modalidad: Practicante 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Organización, foliación y depuración de historias laborales.   

- Clasificación y ordenación documental según tablas de retención documental 
(TRD).   

- Digitalización y apoyo en la gestión de archivos físicos y digitales.  Verificación 
de documentos obligatorios en historias laborales.  

-  Apoyo en procesos de transferencia documental.   

 
• Carrera Profesional requerida: Derecho 

• Modalidad: Judicante 
• Actividades para ejecutar: 

 

- Apoyar la elaboración y revisión de actos administrativos 
- Seguimiento de términos procesales conforme a la normatividad vigente. 

- Verificación del cumplimiento de lineamientos de Función Pública. 
 

 
GRUPO DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO - SECRETARÍA GENERAL 

 

• Carrera Profesional requerida: Derecho 
• Modalidad: Judicante 

• Actividades para ejecutar: 
 

- Sustanciar procesos disciplinarios. 

- Realizar control de términos. 
- Realizar comunicaciones de las pruebas.  

 
GESTIÓN DOCUMENTAL Y NOTIFICACIONES -  SECRETARÍA GENERAL 

 

• Carrera Profesional requerida: Técnico – Tecnólogo archivística 
• Modalidad: Practicante 

• Actividades para ejecutar: 
 
- Apoyar en la implementación de los instrumentos archivísticos de la SSF. 

- Apoyar en el proceso de transferencias documentales de la entidad.  
- Apoyar en la organización del archivo de gestión en cada dependencia de la SSF. 






































