SuperSubsidio

REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DEL TRABAIO
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR

RESOLUCION NUMERO (0§ DE 2026

O 02 Eng W )
“Por medio de la cual se actualiza el Reglamento Interno del Comité Asesor de

Contratacién de la Superintendencia del Subsidio Familiar y se deroga la Resolucién
No. 0816 de 2021"

LA SUPERINTENDENTE DEL SUBSIDIO FAMILIAR

La Superintendente del Subsidio Familiar, en ejercicio de sus facultades legales y en
especial las conferidas en el Decreto No. 2595 de 2012, la Resolucién SSF No. 0129
de 2014 y demds normas que regulan la estructura organica y funcional de la Entidad,
expide el presente acto administrativo, en virtud de las siguientes:

CONSIDERACIONES

Que, el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que "La funcién administrativa
estd al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en fos
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la desconcentracion de
funciones. Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el
adecuado cumplimiento de los fines del Estado”;

Que, el articulo 269 de la Constitucion Politica dispone que "En fas entidades pub/rcas
las autoridades correspondientes estdn obligadas a disefiar y aplicar, segin la
naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de control interno, de
conformidad con lo que disponga la ley, la cual podrd establecer excepciones y
autorizar la contratacién de dichos servicios con empresas privadas colombianas”,
disposicién que refuerza la obligacion de fortalecer los mecanismos de control y
autorregulacién en el ejercicio de la gestion plblica;

Que, mediante la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, se expidio el
Estatuto General de Contratacidn de la Administracion Publica, cuyo objeto es disponer
las reglas y principios que rigen los contratos de las entidades estatales;

Que, el articulo 25 de la Ley 80 de 1993, al desarroliar el principio de economia,
establece en su numeral 99 que “£n fos procesos de contratacién intervendran el jefe
y las unidades asesoras y ejecutoras de la entidad que se sefialen en flas
correspondientes normas sobre su organizacion y funcionamiento”, dlsposmlon gue
fundamenta la creacion de instancias técnicas internas de apoyo y asesoria en materia
contractual;

Que, el articulo 5 de la Ley 489 de 1998 dispone que los organismos y entidades
administrativas deberdn ejercer con exclusividad las potestades y atribuciones
inherentes a sus competencias, observando los principios de coordinacion,
concurrencia y subsidiariedad consagrados en el articulo 288 de la Constitucion
Politica, garantizando asi la correcta distribucién de funciones dentro de la Rama
Ejecutiva;

Que, el articulo 78 de la Ley 1474 de 2011 (Estatuto Anticorrupcion) modifico el
articulo 32 de la Ley 489 de 1998, estableciendo que todas las entidades y organismos
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de la Administracién Pidblica deben desarrollar su gestién acorde con los principios de
democracia participativa y democratizacién de la gestién plblica, promoviendo la
transparencia en el ejercicio de la funcién administrativa y la participacién ciudadana
en el control y evaluacién de la gestién plblica;

Que, en el marco de estos principios constitucionales y legales, la Superintendencia
del Subsidio Familiar, como Entidad Piblica del Orden Nacional, tiene la funcién de
inspeccién, vigilancia y control del Sistema del Subsidio Familiar, y debe garantizar que
los procesos contractuales que adelante se desarrollen con transparencia, economia,
responsabilidad y seleccién objetiva, conforme a la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015;

Que, mediante la Resolucion No. 0119 del 31 de enero de 2014, la Superintendencia
del Subsidio Familiar creé el Comité Asesor de Contratacién, definiendo sus funciones,
objetivos, integracién y funcionamiento. Dicho comité , fue posteriormente ajustado
mediante las Resoluciones Nos. 0768 y 0978 de 2017, de acuerdo con las necesidades
institucionales y las exigencias del marco normativo vigente;

Que, con ocasion de los cambios normativos y en atencién a los principios de
transparencia, economia y responsabilidad que rigen la contratacién estatal, la Entidad
considerd necesario derogar las citadas resoluciones y expedir la Resolucién No. 0816
del 28 de diciembre de 2021, por medio de la cual se adopté el Reglamento Interno
del Comité Asesor de Contratacién, con el fin de precisar su integracién, funciones Y
lineamientos de funcionamiento;

Que, el Decreto 2595 de 2012, por el cual se modifica la estructura de la
Superintendencia del Subsidio Familiar, y la Resolucién No. 0129 de 2014, mediante
la cual se desarrolla su estructura interna, asignaron al Grupo de Gestién Contractual
la funcién de coordinar, planear, ejecutar y hacer seguimiento a las etapas
precontractual, contractual y poscontractual, asi como de implementar mecanismos
de control y mejora continua en los procesos de adquisicién de bienes y serviclos;

Que, en desarrollo del principio de mejora continua y en atencién a las
transformaciones institucionales implementadas con ocasiéon del nuevo Manual de
Contratacion, Supervisién y Buenas Practicas en la Gestion Contractual, se hace
necesario actualizar el Reglamento Interno del Comité Asesor de Contratacién, con el
propésito de fortalecer su papel como instancia interdisciplinaria de analisis,
recomendacion y orientacién en materia contractual, garantizando coherencia con los
procedimientos internos, la politica de control interno y el sistema de gestién
institucional;

Que, la Superintendencia del Subsidio Familiar, en su calidad de organismo técnico de
inspeccién, vigilancia y control, debe asegurar que los procesos de contratacion se
desarrollen bajo criterios de planeacién, eficacia, eficiencia y transparencia, articulados
con el Sistema de Gestién Contractual que corresponda, de acuerdo con la alineacién
que se realice con la Gestién Documental y Digital, que permite la trazabilidad
documental y el seguimiento de las actuaciones administrativas;

Que, el Comité Asesor de Contratacién, como drgano adscrito al Despacho de la
Superintendente del Subsidio Familiar, constituye un espacio de analisis técnico,

SuperSubsidio Pagina | 2
Direccién: Carrera 69 No. 25B - 44, Pisos 3,4y 7

Edificic World Business Port

Conmutador: {+57) (601) 348 78 00

Linea Gratuita: (+57) 018000 910 110

Correo institucional: ssf@ssf.gov.co




SuperSubsidio

D006 0 2 ENE 2026

RESOLUCION NUMERQO DEL

"Par medio de la cual se actualiza el Reglamento Interno del Comité Asesor de
Contratacién de la Superintendencia del Subsidio Familiar y se deroga la Resolucion
No. 0816 de 20217

juridico, financiero y administrativo que orienta la gestion contractual de la Entidad
mediante la formulacion de recomendaciones al Ordenader del Gasto - Secretaria
General, con el fin de garantizar la aplicacion uniforme de la normativa, la optimizacion
de los recursos publicos, la mitigacion de riesgos y la transparencia en la toma de
decisiones;

Que, en cumplimiento de su finalidad, el Comité tiene a su cargo analizar y recomendar
la estandarizacién de politicas en los procesos de seleccion de contratistas; revisar y
aprobar los estudios previos y pliegos definitivos de los procesos de convocatoria
publica y de contratacion directa cuyo presupuesto supere el equivalente a cien (100)
salarios minimos mensuales legales vigentes; asesorar y orientar al Ordenador del
Gasto — Secretaria General en la toma de decisiones durante las etapas precontractual,
contractual y poscontractual; emitir recomendaciones sobre modificaciones, adiciones,
prérrogas y evaluaciones contractuales; recomendar la adjudicacion o declaratoria de
desierto de los procesos de seleccidén; analizar la pertinencia de iniciar tramites
sancionatorios o de afectacidén de garantias; y recomendar la liquidacién de contratos
y convenios suscritos por la Entidad cuando asi lo solicite el Ordenador del Gasto -
Secretaria General o el Supervisor del contrato;

Que, en todo caso, los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a
la gestién no seran sometidos a consideracion del Comité Asesor de Contratacion, de
conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacion vigente;

Que, en concordancia con los principios de planeacién, economia, eficacia,
responsabilidad y seleccién objetiva, se hace necesario expedir un nuevo Reglamento
Interno del Comité Asesor de Contratacion que regule su integracién, funciones,
sesiones, quérum decisorio, mecanismos de convocatoria y reglas de funcionamiento,
con el fin de garantizar su operatividad, su caracter consultivo y su funcién asesora en
todas las etapas del ciclo contractual.

Que, en mérito de lo expuesto, este Despacho:
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. OBJETO: La presente Resolucién tiene por objeto actualizar
el Reglamento Interno del Comité Asesor de Contratacién de la Superintendencia del
Subsidio Familiar, con el fin de definir su estructura, funciones, mecanismos de
funcionamiento y demds disposiciones necesarias para garantizar su adecuado
desempefio dentro del marco normativo aplicable a la gestion contractual de la
Entidad.

El Comité Asesor de Contratacion es un érgano interno de caracter permanente,
adscrito al Despacho de la Superintendente del Subsidio Familiar, encargado de apoyar
la gestién contractual del Ordenador del Gasto-Secretaria General. Su funcién
principal consiste en analizar y recomendar la conveniencia de suscribir contratos o
convenios, promoviendo el cumplimiento de los principios que rigen la contratacion
estatal, en especial los de planeacién, eficacia, transparencia, economia, promocion
de la competencia y seleccion objetiva.

SuperSubsidio Pagina | 3
Direccién: Carrera 69 No. 25B - 44, Pisos 3, 4y 7

Edificic World Business Port

Conmutader: (+57) (601) 348 78 00

Linea Gratuita: (+57) 018000 910 110

Correo institucional: ssf@ssf.gov.co




SuperSubsidio

60086

RESOLUCION NUMERO DEL U 2 ENE U6

“Por medio de la cual se actualiza el Regfamento Interno del Comité Asesor de
Contratacién de la Superintendencia del Subsidio Familiar y se deroga la Resolucién
No. 0816 de 2021”

ARTIiCULO SEGUNDO. NATURALEZA: E|l Comité Asesor de Contratacién es un
6rgano consultivo de caracter permanente, cuya finalidad es actuar como instancia de
consulta, analisis, orientacion y recomendaciéon en los asuntos relacionados con la
gestion contractual de la Entidad, en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual. En ejercicio de sus funciones, el Comité emitird recomendaciones de
caracter técnico, juridico, financiero y administrativo, las cuales se regiran segin lo
dispuesto en el numeral 5 del articulo 26 de [a Ley 80 de 1993.

Su actuacion comprende el analisis y recomendaciones en aspectos juridicos, técnicos,
financieros y administrativos de los procesos de contratacién, con el propdsito de
fortalecer la planeacién, la transparencia, la eficiencia, la eficacia y el control en la
gestion contractual que adelante la Superintendencia del Subsidio Familiar.

ARTICULO TERCERO. PRINCIPIOS: E| Comité Asesor de Contratacion orientard su
actuacion conforme a los siguientes principios rectores:

1. Planeacién: garantizar que las decisiones y recomendaciones se sustenten en
estudios, analisis y documentos técnicos que respalden la adecuada preparacién
de los procesos contractuales.

2. Transparencia: asegurar que la informacion relacionada con los procesos de
contratacion sea clara, verificable y accesible, promoviendo la confianza y la
rendicion de cuentas.

3. Eficiencia y economia: procurar la optimizacién de los recursos publicos,
evitando duplicidades, reprocesos y sobrecostos, en beneficio del interés general.

4. Seleccion objetiva: velar porque las recomendaciones del Comité se basen en
criterios técnicos, juridicos y financieros debidamente sustentados, evitando
cualquier forma de subjetividad o discriminacién.

5. Competencia: fomentar la pluralidad de oferentes y la igualdad de oportunidades
en los procesos de contratacién.

6. Responsabilidad: responder por las actuaciones, decisiones y recomendaciones
emitidas en el marco de sus competencias.

7. lLegalidad: actuar en estricto cumplimiento de la Constitucidn, la ley, el régimen

de contratacién estatal y las normas internas de la Entidad.

ARTICULO CUARTO. INTEGRACION: El Comité Asesor de Contratacién de la
Superintendencia del Subsidio Familiar estara integrado por los siguientes miembros
invitados con voz y voto:

1. El{la) Superintendente del Subsidio Familiar, o su delegado.

2. El{la) Superintendente Delegado Para la Gestidn.
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3. El(la) Superintendente Delegado para la Responsabilidad y las Medidas
Especiales.

4. El(la) Superintendente Delegado para Estudios Especiales y la Evaluacién de
Proyectos.

5. FEl(la) Jefe de la Oficina Asescra Juridica.
6. El{la) Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion.
7. El{la) Coordinador{a) del Grupo de Gestion Financiera,

PARAGRAFO: La delegacion, solo serd permitida para el(la) Superintendente del
Subsidio Familiar, para los demas miembros, no podran delegar su participacion,

4.1. Deberan asistir al Comité con voz, pero sin voto, los siguientes miembros:
1. El(la) Ordenador del Gasto - Secretaria General, quien lo presidira.

2. El(la) Coordinador(a) del Grupo de Gestion Contractual, quien ejercera la
Secretaria Técnica de! Comite.

3. El{la) Jefe de la Oficina de Control Interno.
4. El(la) Jefe o0 Coordinador de la Oficina Gestora.

5. El Supervisor del contrato, cuando el Comité estudie temas relacionados con
incumplimiento contractual, cldusulas excepcionales y/o imposicion de multas.

6. Los demds que se consideren necesarios para el cabal cumplimiento de las
funciones del comité.

4.2, Invitados

Asistiran en condicion de invitados ocasionales, con voz, pero sin voto, los servidores
publicos o contratistas, con el fin de que expongan temas que sean objeto de analisis
por parte del Comité Asesor de Contratacidn, o aquellos que por la naturaleza de los
asuntos a tratar deban asistir, segtin lo determine el area responsable, especialmente,
los supervisores e interventores, si a ello hubiere lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: Hara parte de! Comité, en calidad de invitado permanente,
con voz, pero sin voto, el(la) Jefe de la Oficina de Control Interno, quien participara
en las sesiones con el propdsito de verificar la observancia de los principios de
transparencia, responsabilidad, moralidad administrativa y seleccién objetiva en la
compra puUblica. En desarrollo de esta funcién, podra formular y presentar alertas
tempranas debidamente documentadas sobre riesgos reiterados, hallazgos,
debilidades de control o posibles actuaciones que contrarien dichos principios, con el
fin de prevenir desviaciones en las deliberaciones y recomendaciones gue se emitan.
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PARAGRAFO SEGUNDO: Comité podrd solicitar aclaraciones, conceptos u opiniones
a los asesores o dependencias competentes de la Entidad sobre los procesos
contractuales sometidos a su consideracién. Cuando lo estime necesario, dichos
asesores podran ser invitados a las sesiones del Comité para exponer sus
observaciones o analisis técnicos.

ARTIcuLO QUINTO. FUNCIONES DEL COMITE ASESOR DE CONTRATACION:
Las funciones atribuidas al Comité Asesor de Contratacién se circunscriben,
primordialmente en asesorar al Ordenador del Gasto — Secretaria General, 0 a quien
se le haya delegado dicha funcién, en el adelantamiento de los procesos contractuales
que realice [a Superintendencia del Subsidio Familiar a fin de propender por el
cumplimiento de los requisitos previstos en la normatividad vigente.

El Ordenador del Gastoe — Secretaria General, o a quien se le haya delegado dicha
funcion, en forma motivada podra apartarse de las recomendaciones de este Comité,
en el evento en el cual no acoja la recomendacion efectuada, debe justificar su
decision. El caracter asesor del Comité no lo exime de la responsabilidad de! ejercicio
de la labor encomendada.

Son funciones del Comité Asesor de Contratacion de la Superintendencia del Subsidio
Familiar, las siguientes:

1. Asesorar o proponer las politicas, lineamientos, procedimientos, criterios,
estrategias y demas aspectos que orienten la gestion contractual de la Entidad en
cada una de sus etapas, dentro del marco legal vigente y en armonia con el Manual
de Contratacion, Supervision y Buenas Practicas en la Gestion Contractual.

2. Revisar los procesos de contratacién que sean presentados por la Secretaria
Técnica, a su consideracidn, conforme a los umbrales y criterios establecidos en el
Manual de Contratacion de la Entidad, exceptuando aquellos procesos que se
adelanten bajo la modalidad de contratacion directa cuya causal corresponda a la
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

3. Impartir y adoptar lineamientos, criterios y directrices para las distintas etapas de
los procesos contractuales que adelante la Entidad, en concordancia con los
principios de pianeacién, economia y transparencia.

4. Recomendar, hacer observaciones y orientar al Ordenador del Gasto - Secretaria
General, cuando éste lo requiera, en la toma de decisiones en materia
precontractual, contractual y poscontractual, con el fin de garantizar la seleccién
objetiva, la eficiencia administrativa y la adecuada ejecucion contractual.

5. Analizar y emitir recomendacién respecto de las solicitudes de adicién, prérroga,
aclaracién, suspensién o maodificacion de contratos y/o convenios cuyo tramite
inicial haya sido conocido por el Comité, previo concepto técnico, juridico o
financiero del &rea responsable, cuando el valor de la adicién supere el monto
correspondiente a la menor cuantia vigente.
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6. Analizar y aprobar las modificaciones a los pliegos de condiciones o invitaciones
definitivas de los procesos sometidos al Comité, siempre que impliquen cambios
en los requisitos habilitantes, puntajes o criterios de evaluacion, Las
modificaciones de caracter aclaratorio o aquellas que versen sobre el cronograma
del proceso podran efectuarse sin necesidad de someterse nuevamente al Comité.

7. Emitir recomendaciones sobre las acciones preventivas o correctivas que permitan
mejorar la planeacion, ejecucion y control de los contratos y convenios de la
Entidad, promoviendo la gestion eficiente del gasto publico.

8. Las demas que, por la complejidad técnica, financiera o juridica del asunto,
requieran la revisién y asesoria del Comité, o que sean sugeridas por el (la)
Presidente(a) del Comité.

PARAGRAFO PRIMERO. Las indicaciones, orientaciones u observaciones que formule
el Comité Asesor de Contratacidn tendrdn caracter de recomendaciones o sugerencias
al Ordenador del Gasto — Secretaria General y, por tanto, no afectaran, ni limitaran su
competencia para dirigir los procesos de contratacion, seleccionar la oferta mas
favorable, declarar desiertos los procesos o aprobar los estudios, documentos previos y
pliegos de condiciones.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los miembros del Comité deberan participar en las sesiones
de manera activa, objetiva y responsable, garantizando la observancia de los principios
de moralidad, imparcialidad, transparencia y responsabilidad en las decisiones vy
recomendaciones contractuales de la Entidad.

ARTICULO SEXTO. EXCEPCIONES: Salvo requerimiento expreso de la Ordenacion del
Gasto, no serdn sometidos a su consideracion los siguientes asuntos:

1. Procesos de seleccion cuyo valor no supere la menar cuantia de la Entidad en la
respectiva vigencia.

2. Procesos de contratacidn directa cuya causal corresponda a la prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

3. Proérrogas o modificaciones sin cuantia econémica.

4. Contratos o convenios interadministrativos que no superen la menor cuantia de la
Entidad.

5. Convenios de cooperacidon nacional o internacional cuyo valor no supere la menor
cuantia.

6. Contratos artisticos o culturales que, por su naturaleza, no requieran evaluacion
técnica o econdmica.

7. Contratos de actividades cientificas o académicas que sean acordes con el objeto
misional de la Entidad.
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ARTICULO SEPTIMO. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE: Son funciones
del Presidente del Comité Asesor de Contratacion de la Superintendencia del Subsidio
Familiar, las siguientes:

1. Presidir y orientar las sesiones del Comité, garantizando el adecuado desarrollo
de las deliberaciones y el cumplimiento del orden del dia establecido.

2. Aceptar o no las recomendaciones de los miembros del Comité, con voz y voto.

3. Aprobar y suscribir las actas en las que consten las deliberaciones, conclusiones
y recomendaciones del Comité, una vez elaborada por la Secretaria Técnica.

4. Dirimir los empates que se presenten en la adopcion de decisiones o
recomendaciones, conforme a lo dispuesto en el reglamento interno y en la
presente resolucion.

5. Sin perjuicio de las recomendaciones emitidas por el Comité, la competencia
decisoria en materia contractual correspondera exclusivamente al Presidente en
concordancia con la normatividad vigente y el Manual de Contratacion,
Supervision y Buenas Practicas en la Gestion Contractual,

6. Ejercer las demas funciones que sean inherentes a su calidad de Presidente(a)
del Comité o que le sean asignadas por la Superintendente del Subsidio Familiar,
en el marco de las disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

ARTICULO OCTAVO. FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE
ASESOR DE CONTRATACION: La Secretaria Técnica del Comité Asescr de
Contratacién sera ejercida por el(la) Coordinador(a) del Grupo de Gestién Contractual
o por quien el Presidente del Comité designe, y tendra las siguientes funciones:

1. Recibir, registrar y atender de manera oportuna y de conformidad con lo
dispuesto en el reglamento interno vy las instrucciones del Presidente del Comité,
las solicitudes o requerimientos relacionados con los tramites contractuales.

2. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, de conformidad
con lo dispuesto en el reglamento interno vy las instrucciones del Presidente del
Comité. En consecuencia, debera informar oportunamente a los Miembros del
Comité sobre cualquier cambio en la programacién de las sesiones.

3. Elaborar y remitir el orden del dia de cada sesion, junto con los documentos y
soportes necesarlos para el estudio de los temas a tratar.

4. Preparary coordinar las sesiones del Comitg, verificando que los responsables de
los procesos de contratacion presenten los informes, estudios y documentos
requeridos para su andlisis y deliberacion.

5. Elaborar las actas de cada sesidn, en las que se dejard constancia de los temas
tratados, observaciones, votaciones, conclusiones vy recomendaciones
formuladas, sometiéndolas a la aprobacion del Presidente.
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Coordinar la consolidacion de la ficha técnica de cada proceso sometido a
revision, asegurando que contenga la descripcion clara, precisa y actualizada del
objeto, modalidad, presupuesto, cronograma, documentos de soporte y demas
aspectos relevantes.

Verificar la suficiencia y completitud de la documentacién soporte de los procesos
que seran analizados por el Comité, requiriendo la informacién faltante a las
dependencias responsables cuando sea necesario.

Custodiar, archivar y conservar las actas, fichas técnicas y demas documentos
derivados de las sesiones, garantizando la trazabilidad, control y archivo digital
de la informacién en la herramienta establecida por la entidad, del sistema de
Gestion de la Calidad.

Cumplir las demas funciones que le sean asignadas por el (la) Presidente (a) del
Comité o que se deriven de las disposiciones legales, reglamentarias o
institucionales aplicables.

ARTICULO NOVENO. FUNCIONAMIENTO Y REGULACION INTERNA: E| Comité
Asesor de Contratacion de la Superintendencia del Subsidio Familiar se gestionara y
desarrollara conforme a las siguientes funciones:

1.

El Comité serd presidido por el Presidente, quien orientara las deliberaciones y
garantizara el adecuado cumplimiento del orden del dia.

La participacién de los integrantes del Comité sera personal e indelegable,
excepto la del Superintendente del Subsidio Familiar, quien podra designar su
delegado mediante acto formal.

Las decisiones del Comité se adoptaran por mayoria simple de los miembros
presentes con derecho a voto, entendida como aquella en la que el nimero de
votos afirmativos sea superior al nimero de votos negativos entre los asistentes
a la respectiva sesién, siempre que se cuente con el quorum minimo establecido.
En consecuencia, no serd necesario alcanzar la mitad mas uno del total de los
integrantes del Comité cuando existan ausencias.

En caso de discrepancia frente a alguna recomendacién adoptada por el Comité,
cualquiera de los miembros asistentes con voz y voto podra dejar constancia
escrita y debidamente motivada, sustentada en consideraciones técnicas,
financieras y/o juridicas, segin corresponda. De dicha discrepancia se dejara
constancia sucinta en el acta de la respectiva sesion, y el miembro que la formule
deberd remitir el escrito correspondiente a la Secretaria Técnica dentro de los
tres (3) dias siguientes a la realizacidon de la sesion, a fin de que haga parte
integral del acta.

El Comité se reunird de forma ordinaria, previa convocatoria que realice la
Secretaria Técnica con una antelacién minima de dos (2) dias habiles. De manera
extraordinaria, podré ser convocado para el mismo dia, cuando las necesidades
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del servicio asi lo requieran o cuando lo estime conveniente el Ordenador del
Gasto — Secretaria General.

Las sesiones podran desarrollarse presencialmente o mediante medios virtuales,
siempre que se garantice la comunicacidon simultdnea o sucesiva de los
participantes, dejando constancia de ello en el acta correspondiente.

En caso de inasistencia justificada, ios integrantes distintos del Superintendente
0 su delegado y del Ordenador del Gasto — Secretaria General; deberan remitir
la justificacion previa a la sesion, mediante correo electronico dirigido a la
Secretaria Técnica, la cual dejara constancia en el acta.

Cada sesion del Comité debera contar con un orden del dia, elaborado por la
Secretaria Técnica, que incluira los temas y procesos sometidos a consideracion.
Durante la sesion, el Secretario(a) Técnico(a) dara lectura al orden del dia y los
responsables de los temas presentardan los informes correspondientes,
absclviendo las inquietudes formuladas por los miembros del Comité.
Con posterioridad a las intervenciones, los integrantes deliberaran y adoptaran
las recomendaciones o conclusiones que se estimen pertinentes, las cuales
guedaran consignadas en el acta respectiva.

Las actas seran suscritas por el Presidente o quien tenga delegada dicha funcién
y el Secretario Tecnico del Comité, anexando los soportes documentales, que
corresponda.

ARTICULO DECIMO. SESIONES Y PROCEDIMIENTO: En las sesiones del Comité
Asesor de Contratacion de la Superintendencia del Subsidio Familiar se analizarén los
asuntos sefialados en el presente reglamento que sean sometidos a su consideracién
por la Secretaria Técnica o por las dependencias competentes, teniendo en cuenta el
siguiente procedimiento:

1.

La Secretaria Técnica convocara a las sesiones ordinarias del Comité con una
antelacion no inferior a dos (2) dias habiles a la fecha de su realizacién,
adjuntando el orden del dia y los documentos de soporte que seran objeto de
analisis.

La convocatoria deberd efectuarse a través de los medios institucionales oficiales
y garantizar el acceso a la informacidn a todos Ios integrantes.
En casos excepcionales, cuando la necesidad del servicio o requiera, el Comité
podra ser citado para sesionar el mismo dia, previa autorizacién del Presidente
del Comité.

El Comité se reunira de forma ordinaria y extraordinaria cuando las circunstancias
del servicio lo demanden o cuando asi lo considere necesario el Presidente del
Comité,

Las sesiones podran desarrollarse de manera presencial o virtual, mediante
herramientas tecnoldgicas que permitan la comunicacién simultdnea o sucesiva
entre los participantes, dejando constancia de ello en el acta respectiva.
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5. (Cada sesién deberd contar con un orden del dia, elaborado por la Secretaria
Técnica, que incluird los temas y procesos a revisar y aprobar, asi como aquellos
que sean puestos a consideracion de los miembros del Comité.

6. Durante la sesién, la Secretaria Técnica realizara la lectura del orden del dia, v
los responsables de cada fema expondran los informes y documentos
correspondientes, respondiendo a las observaciones o inquietudes formuiadas
por los integrantes.

7. Concluida la exposicién, los miembros del Comité deliberarédn y adoptaran las
recomendaciones o conclusiones pertinentes, las cuales quedaran registradas en
el acta.

8. Las actas del Comité Asesor de Contratacién deberadn llevar numeracion
consecutiva anual, y seran elaboradas por la Secretaria Técnica, aprobadas por
los integrantes asistentes y suscritas por quien ejerza la Presidencia del Comité
y la Secretaria Técnica.

9, Los informes, estudios previos, presentaciones, conceptos y demas soportes
documentales presentados en cada sesion formaran parte integral del expediente
y del acta correspondiente, y serdn custodiados en los medios fisico y digital a
cargo del Grupo de Gestion Contractual.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. CONVOCATORIA Y DESARROLLO DE LAS
SESIONES: la Secretaria Técnica del Comité Asesor de Contratacién de la
Superintendencia del Subsidic Familiar convocara a sus miembros a las sesiones
ordinarias con una antelacién minima de dos (2) dias hébiles, mediante comunicacion
enviada al correo institucional de cada integrante. En la citacién debera indicarse la
fecha, hora, modalidad (presencial o virtual), lugar, orden del dia y documentos de los
temas a tratar.

Cuando las circunstancias del servicio lo requieran, la Secretaria Técnica podra
efectuar convocatorias extraordinarias, con el mismo contenido informativo, sefialando
de manera expresa las razones que motivan la urgencia.

En caso de que por razones justificadas sea necesario suspender una sesion, esta
debera continuarse dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, sin requerir nueva
citacién distinta a la que se deje consignada durante la sesion suspendida.

La Secretaria Técnica velard porque las convocatorias se realicen en los plazos y
condiciones establecidos, garantizando que los integrantes del Comité cuenten con la
informacién suficiente y oportuna para el analisis adecuado de los asuntos sometidos
a su consideracién.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. QUORUM DELIBERATORIO, ADOPCION DE
DECISIONES Y FORMALIDADES: El Comité Asesor de Contratacién sesionara
vélidamente con la presencia de la mitad mas uno (1/2 + 1) de sus miembros con
derecho a voto.
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Las reuniones del Comité se desarrollaran conforme a las siguientes disposiciones:

1. Deliberacion: El Comité podra deliberar inicamente cuando se cuente con el
quorum deliberatorio previsto en este reglamento. Si no se alcanza dicho
quorum, la sesién sera reprogramada por la Secretarfa Técnica, dejando
constancia en el acta correspondiente.

N

Adopcion de decisiones: Las decisiones del Comité tendran caracter consultivo
y no vinculante, y se reflejaran en recomendaciones con base en el analisis
técnico, juridico, financierc o administrative efectuado.

3. Actas: De cada sesion se levantara un acta numerada consecutivamente, en ia
cual constaran los temas tratados, los asistentes, las recomendaciones
formuladas y, cuando aplique, las constancias ¢ votos salvados. El acta sera
elaborada por la Secretaria Técnica.

4. Soportes documentales: Los documentos, fichas técnicas, grabaciones vy
presentaciones que sirvan de soporte a las deliberaciones del Comité haran parte
integral del acta y serén archivados por la Secretaria Técnica en el Sistema de
Gestion de la Calidad.

5. Confidencialidad: Los miembros del Comité deberan guardar reserva y
confidencialidad sobre la informacién analizada durante las sesiones,
especialmente aquella de caracter estratégico, financiero o contractual.

ARTICULO DECIMO TERCERO. PRESENTACION Y FICHA TECNICA: Con el fin de
obtener la recomendacién del caso, el{la) Jefe(a) de la dependencia responsable de la
necesidad o el(la) Supervisor(a) del contrato objeto de andlisis por parte del Comité
Asesor de Contratacién, debera elaborar una presentacién ejecutiva que contenga un
resumen de los aspectos mas relevantes del asunto a tratar, la cual deberd
corresponder fielmente a la informacion consignada en los documentos remitidos a la
Secretaria Técnica.

13.1. Presentacion: La exposicién ante el Comité deberd abordar, como minimo, los
siguientes aspectos:

Asuntos sometidos a consideracion del Comité.

Antecedentes y contexto del caso.

Situacidn actual o problematica identificada.

Resultados del estudio previo o de los andlisis técnicos realizados.
Recomendacion técnica, juridica, financiera o administrativa sugerida al Comitg,
indicando las razones y fundamentos que la sustentan, conforme al andlisis
efectuado por los servidores pulblicos o contratistas responsables de la
estructuracion del proceso.

PARAGRAFO: El(la) responsable del area solicitante debera remitir con la debida
antelacién a la Secretaria Técnica una ficha técnica, que resuma los elementos
esenciales del proceso de contratacidén que se sometera a estudio, acompafiada de los
soportes pertinentes.
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13.2. Ficha técnica: La ficha técnica debera contener, como minimo, los siguientes
elementos:

« Descripcion y justificacién de la necesidad, que sustente la pertinencia y finalidad
de la contratacion.

» Alcance y especificaciones técnicas del bien, obra o servicio, indicando estandares
de calidad, cantidades, caracteristicas y demas condiciones técnicas requeridas.

e Analisis econdmico y financiero del proceso, que incluya el valor estimado del
contrato, metodologia utilizada para su determinacién y analisis de mercado
correspondiente.

e Identificacion y valoracién de riesgos, con la determinacion de medidas de
mitigacion y asignacién de responsabilidades.

» Recomendacidn de la modalidad de seleccion, de conformidad con la normativa
contractual vigente y las condiciones particulares del proceso.

+ Evaluacién de la conveniencia juridica, con la justificacion y motivacién del caso,
en armonia con los principios de planeacion, economia y transparencia.

» Requisitos habilitantes y criterios de evaluacién de las propuestas, definidos de
acuerdo con {a naturaleza del objeto contractual.

e Tipo de contrato a celebrar, incluyendo su objeto, valor estimado, plazo de
ejecucion y condiciones especiales de cumplimiento.

« Rubro presupuestal que ampara el proceso y proyecto de inversion asociado,
precisando la fuente de financiacion.

« Designacidn propuesta del comité evaluador y del supervisor del contrato, segun
el tipo y complejidad del proceso.

« Recomendacién de conveniencia técnica, juridica, financiera y econdmica,
debidamente sustentada por el jefe o coordinador del area gestora o responsable
del proceso.

La ficha técnica debera ser completa, clara y coherente con los soportes allegados,
constituyendo un insumo obligatorio para la deliberacién del Comité Asesor de
Contratacion.

La omisidon o inconsistencia en su contenido podrd ser causal para aplazar la
consideracién del asunto hasta tanto se allegue la informacién requerida en debida
forma.

PARAGRAFO: La ficha técnica completa se debera remitir junto con la convocatoria a
la sesién del Comité Asesor de Contratacién.

ARTiCULO DECIMO CUARTO. IMPEDIMENTOS Y RECUSACIONES: Los miembros
del Comité Asesor de Contratacion de la Superintendencia del Subsidio Familiar estaran
sujetos a las causales de impedimento y recusacion establecidas en el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Art. 14 de la Ley
1437 de 2011) y demas normas que lo modifiquen o sustituyan.

Cuando un integrante del Comité considere que puede encontrarse incurso en alguna
causal de impedimento, deberd manifestarlo de manera inmediata y por escrito al
Presidente del Comité, indicando las razones que sustentan su declaratoria.
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El Presidente, una vez verificada la situacion, decidird de plano si acepta o no el
impedimento y dispondra lo pertinente para garantizar la continuidad de la sesién o la
validez de la deliberacion.

En caso de que un integrante del Comité considere que otro miembro se encuentra
incurso en una causal de impedimento y este no lo haya declarado, podré formular
recusacion debidamente motivada, aportando las pruebas o elementos de juicio que
sustenten su solicitud. La recusacién sera resuelta por el Presidente del Comité, dentro
del marco de sus competencias.

Si el impedimento o la recusacion recae sobre el Presidente del Comité, la decision
serd adoptada mediante el voto mayoritario de los miembros restantes con derecho a
voto, dejando constancia expresa en el acta de la sesion.

Mientras se define la situacién de impedimento o recusacién, el miembro involucrado
no participara en el analisis ni en la deliberacién del asunto objeto de estudio.

ARTICULO DECIMO QUINTO. VIGENCIA Y DEROGATORIA: La presente
resolucién rige a partir de la fecha de su expedicién y deroga expresamente la
Resolucion No. 0816 de 2021, y todas las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C., a los dos (02) dias del mes de enero de 2026

Firmado digitalmente por

Sandra Viviana ¢ vivian Carens Martine
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